Osoba, ktéra zajmuje sie rachunkowo$cig, czyli ksiegowy albo ksiegowa, moze by¢
pracownikiem firmy lub stanowi¢ zewnetrzny podmiot gospodarczy. W obu przypadkach,
aranzacja wnetrza biura rachunkowego nie moze by¢ przypadkowa, gdyz praca ta
obarczona jest duzg odpowiedzialno$cig i nie powinno byé w niej miejsca na batagan. Biuro
ksiegowe sg takze miejscem spotkan z interesantami, dlatego powinno by¢ odpowiednio do
tego przystosowane.

Przed rozpoczeciem urzgdzania biura ksiegowego warto zapoznac sie na najnowszymi
trendami w zakresie projektowania takich przestrzeni, z ofertg mebli biurowych i
zainspirowac sie aranzacjami dostepnymi w prasie oraz internecie. Wzgledy estetyczne i
design biura odzwierciedlajg charakter dziatalnosci oraz status firmy. Wysoka jakos¢
wyposazenia i jego komfort majg wplyw na postrzeganie firmy przez osoby z zewngtrz. Cho¢
oczywiscie najwazniejsza jest wiedza osoby prowadzgcej rachunkowos¢, takie wrazenia jak
widok rozrzuconych kartek, obskurne meble i niewygodne krzesta na pewno nie wzbudzg
zaufania i checi do przebywania w takim miejscu. Bezpieczenstwo i funkcjonalnosé to
podstawa do prawidtowego dziatania biura rachunkowego. W takim miejscu odpowiedni
dobdr i usytuowanie mebli petni kilka rol, takich jak: zapewnienie ochrony przechowywanych
w nich danych, mozliwo$¢ wykonywania pracy w skupieniu oraz uzyskanie komfortowej
przestrzeni dla klientow. Jak to osiggngé?

Z uwagi na charakter dziatalnosci, nalezy podzieli¢ przestrzen biura na cze$¢ pracowniczg i
czesc, w ktorej mozna swobodnie, z zachowaniem pewnej dyskrecji porozmawiac z
klientem, a takze przekazac i oméwi¢ dokumenty. W biurze rachunkowym, gdzie
przechowuje sie ogromng ilos¢ danych, takze osobowych muszg znalez¢ sie szafy
zamykane na klucz. Ich gabaryty powinny zapewni¢ mozliwos¢ przechowywania
segregatordw i innych dokumentéw wielkosci A4. Oprécz duzych szaf na akta, warto
wyposazy¢ sie w komody z szufladami na kartoteki, a takze réznego rodzaju artykuty
biurowe, ktore zawsze powinny by¢ pod rekg. Materiaty, ktorych nie trzeba przechowywac w
zamknieciu, mozna umiesci¢ na potkach i otwartych regatach. W biurze oczywiscie nie moze
zabrakngc takich mebili, jak biurka i krzesta / fotele biurowe, przystosowanych takze do
biezgcej obstugi klientow. Odpowiedniej wielkosci blat musi da¢ ksiegowej / ksiegowemu
mozliwo$¢ swobodnego wykonywania pracy, zapewni¢ miejsce na sprzety, takie jak
komputer czy drukarka, a takze - co ma czesto miejsce w biurze rachunkowym - zapewni¢
przestrzen dla klienta siedzgcego po przeciwnej stronie. Tu kluczowe znaczenie ma
gtebokos¢ blatu, ktéra pozwala na uzyskanie optymalnego dystansu miedzy pracownikiem a
klientem - tak, aby mogli spokojnie porozmawia¢ bez ryzyka wzajemnego obijania sie
kolanami czy strgcenia jakiego$ przedmiotu reka. Biurko moze miec¢ nie tylko rézng
wielkos¢, lecz takze ksztatt, ktory umozliwi na przyktad spotkanie nawet trzech oséb.
Designersko wygiete i zaokragglone wptynie na korzys$¢ estetyki pomieszczenia i na pewno
zapadnie w pamie¢ naszego goscia.

Samopoczucie i stan zdrowia majg ogromny wptyw na sprawnos¢ i jakos¢ wykonywanych
obowigzkow, a wiec nie nalezy bagatelizowac¢ kwestii zwigzanych z wyposazeniem
stanowiska pracy. Krzesto lub fotel biurowy pracownika biura rachunkowego musi zapewni¢
mu komfortowg prace przez wiele godzin dziennie. Standardowo powinno mie¢ mozliwo$¢
regulacji wysokos$ci i nachylenia siedziska. Zastosowanie specjalnych, czesto siatkowych
tkanin pozwala na swobodng cyrkulacje powietrza, a wilgo¢ i ciepto z ciata sg odprowadzane
na zewnatrz. O ile krzesto biurowe rzgdzi sie¢ swoimi prawami, krzesto klienta moze by¢



wykonane w innym stylu, z uwagi na jego nieco odmienng funkcje. Moze przybrac forme
bardziej kubetkowa, z nizszym oparciem, bez kotek i podtokietnikdw. Oczywiscie, jego
wygoda ma réwniez duze znaczenie dlatego warto zwréci¢ uwage na dostosowanie
wysokosci siedziska do blatu biurka oraz odpowiednie wyprofilowanie oparcia.

Biuro rachunkowe, tak jak kazde inne, moze by¢ wykonane w okres$lonym stylu. Na to, czy
bedzie to klasyczna, modernistyczna czy bardziej surowa, industrialna przestrzen, wptyw
majg materiaty, z jakich sg wykonane meble, dodatki, a takze ich kolorystyka i ksztatt.
Niezaleznie od preferowanego stylu warto mie¢ swiadomos$¢, ze na szklanych i
chromowanych elementach szybciej wida¢ zabrudzenia i odciski palcéw niz na jasnych,
matowych powierzchniach. W miejscach, ktére sg odwiedzane czesto przez klientéw warto
postawi¢ na praktyczne i sprawdzone rozwigzania, ktore bedg mie¢ takze wptyw na jakosc
pracy i samopoczucie pracownikow. Nalezy wiec unikaé przetadowania jaskrawymi kolorami
na rzecz stonowanych barw i postawi¢ na gtadkie, bgdz kojarzace sie z naturg struktury
(drewno, kamien).

W przypadku wiekszych przestrzeni w biurze rachunkowym mozna wyodrebnié recepcie i
poczekalnie dla klientéw, w ktérej znajdg sie takie meble jak stolik kawowy, sofa, fotele i lada
recepcyjna. To miejsce, w ktérym klient bedzie mogt poczekac na wizyte w komfortowych
warunkach i juz na tym etapie zacznie wyrabiac sobie opinie na temat biura. Z tego powodu
nalezy duzg wage przytozy¢ takze do odpowiedniej jakosci materiatobw wykonczeniowych,
sprzetdéw oraz dekoracji. W poczekalni moze znalez¢ sie automat na wode, kawe i herbate,

a takze miejsce na utozenie folderéw czy czasopism branzowych (stojak, regat lub blat
stotu).

Wazng kwestig majgca wptyw na prace w biurze ksiegowym jest jego oswietlenie. Aranzujgc
przestrzen nalezy mie¢ na uwadze dostep do $wiatta dziennego i ustawiajgc meble staraé
sie, aby go nie przystaniaty. To nie tylko kwestia estetyki, lecz takze oszczednosci. Z tego
powodu oswietlenie sztuczne powinno pochodzi¢ z energooszczednych, ekologicznych i
ledowych zaréwek o odpowiedniej mocy, dostosowanej do miejsca padania swiatta. O te
kwestie nalezy zadba¢ szczegdlnie w okolicy biurka, na ktérym powinna sta¢ lampa z
mozliwosécig regulacji. Podczas pracy przed komputerem, $wiatto padajgce bezposrednio na
blat bedzie przeszkadzaé, z kolei przy omawianiu dokumentow moze to by¢ wskazane.

W przestronnym, jasnym i mitym dla oka pomieszczeniu chetniej sie spedza czas, takze jesli
chodzi o prace. Aby ociepli¢ wnetrze, doda¢ mu energii i poprawi¢ jakoS¢ powietrza warto
zaopatrzy¢ sie w rosliny. W dopasowanych ostonkach bedg petni¢ funkcje dekoracyjna.
Takze wszelkiego rodzaju dekoracje, jak obrazy, plakaty oraz designerskie lampy ozywig
pomieszczenie i nadadzg mu niepowtarzalnego charakteru.

Urzadzanie biura rachunkowego, jak zresztg kazdej przestrzeni biurowej moze byc¢ nie lada
wyzwaniem pod wzgledem wyobrazni, finanséw i czasu. Na szcze$cie sg takie firmy jak X,
ktory z powodzeniem od lat trudni sie dystrybucjg mebli biurowych, doradztwem i
projektowaniem wnetrz. Takie rozwigzanie jest bezpieczne i oszczedne. A dlaczego? Dzieki
wieloletniej wspotpracy z producentami mebli biurowych X moze zaproponowacé atrakcyjne
cenowo rozwigzania, a oddajgc projektowanie biura w rece profesjonalistbw mozna zyskac
wiele cennego czasu i zaoszczedzic¢ sobie niepotrzebnych nerwdw.



